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NR. 3452 DIN 22.06.2022

ANUNT

Comuna Valea Chioarului, judetul Maramures, anunta organizarea concursului de
recrutare pentru ocuparea functiei publice vacante de executie, pe perioada
nedeterminatd , cu o duratd normal a timpului de lucru de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana, de:

- Referent, clasa III, grad professional superior, la compartimentul SPCLEP —
stare civild, din cadrul aparatului de specialitate al Primarului acomunei Valea
Chioarului.

Informatii concurs:
Tip concurs : Recrutare pe functia publica de executie vacanti;
Data de sustinere a probei scrise: 25.07.2022, ora 10"
Locatia de desfasurare a concursului: Sediul Primariei comunei Valea Chioarului,
str. Chioar, nr.17, judetul Maramures;
Concursul afisat la data de 23.06.2022, ora 9" , pe site-ul ANFP si pe site-ul comunei
Valea Chioarului : www.valeachioarului.ro
Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primariei comunei Valea
Chioarului, str. Chioar, nr.17, judetul Maramures , in perioada 23.06.2022- 12.07.2022
inclusiv;
Selectia dosarelor de concurs: 13.07.2022-19.07.2022

Informatii posturi scoase la concurs:
Referent ,Clasa I11

-Grad professional superior Compartimentul SPCLEP — stare civili;

Conditii de participare si atributii conform fisei postului :

CONDITII generale de participare : candidati trebuie si indeplineasci
conditiile generale necesare ocuparii unei functii publice , previdzute de art. 465 alin.(1)
din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ ;

conditii de participare: sunt cele prevazute de art. 386 lit.(a) din O.U.G. nr.

57/2019 privind Codul Administrativ;
»  studii liceale , respective studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat .

- vechime specialitatea conform art. 468 — minim 7 ani in specialitatea

studiilor;

- Atributiile postului Compartiment SPCLEP — stare civili;

- Intocmeste la cerere sau din oficiu- potrivit legii, acte de nastere, de casatorie
si de deces si elibereaza certificate doveditoare;

- Inscrie mentiuni , in conditiile legii si ale metodologiilor, pe marginea actelor
de stare civila aflate in pastrare si trimite comunicari de mentiuni pentru inscriere in
registre , exemplarul I sau II , dupa caz;

- Elibereaza extrase de pe actele de stare civila, la cererea autoritatilor, precum si
dovezi privind inregistrarea unui act de stare civila, la cererea persoanei fizice;

- Trimite structurii informatice din cadrul directiei, pana la data de 5 a lunii



urmatoare inregistrarii, comunicarile nominale pentru nascutii vii, cetateni romani, ori cu
privire la modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor in varsta de 0-14 ani,
precum si actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulta ca
persoanele decedate nu au avut act de identitate;

Atribuie coduri numerice personale, pe baza listelor de coduri precalculate, pe care le
arhiveaza si le pastreaza in conditii depline de securitate;

- Propune anual si ori de cate ori este nevoie de necesarul de registre , certificate
de stare civila, formulare, imprimate auxiliare si cerneala speciala necesare desfasurarii
activitatii;

- Se ingrijeste de reconstituirea prin copiere a registrelor de stare civila pierdute
ori distruse- partial sau total- dupa exemplarul existent , certificand exactitatea datelor
inscrise;

- Ia masuri de reconstituire sau intocmire ulterioara a actelor de stare civila, in
cazurile prevazute de lege;

- Inainteaza Serviciului public comunitar judetean de evidenta a persoanelor
exemplarul II al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile de la data cand toate
filele registrului au fost completate, dupa ce au fost operate toate mentiunile din
exemplarul I;

- Sesizeaza imediat serviciul judetean de specialitate in cazul disparitiei unor
documente de stare civila cu regim special;

- Primeste cererile si efectueaza mentiunile cu privire la schimbarea numelui pe
cale administrativa si transcrierea certificatelor de stare civila din strainatate;

- La solicitarea instantelor judecatoresti , efectueaza verificari cu privire la
anularea, completarea, rectificarea ori modificarea actelor de stare civila, declararea
disparitiei sau a mortii pe cale judecatoreasca si inregistrarea tardiva a nasterii;

- Asigura colaborarea si schimbul permanent de informatii cu uniatile operative
ale Ministerului Afacerilor Interne, in scopul realizarii operative si de calitate a
sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;

- Intocmeste, tine evidenta si elibereaza certificate de stare civila;

- .Atributii pe linie de stare civila prin delegare ;

- Inregistreaza actele si faptele de stare civila precum si mentiunile si modificarile
intervenite in statutul civil, in domiciliu si resedinta persoanei fizice, in conditiile legii ;

- Intocmeste si pastreaza registrele de stare civila, in conditiile Legii nr. 119/1996,
republicata ;

- Intocmeste actele de stare civila , raspunde de integritatea registrelor, a
certificatelor
de stare civila si a altor imprimate si materiale necesare activitatii de stare civila si de
pastrarea acestora in deplina siguranta ;

- Raspunde de arhiva de stare civila si asigura securitatea , conservarea si
folosirea legala a imprimatelor cu regim special si a celorlalte documente de stare
civila ;

- Intocmeste si trimite la cerere extrase pentru uzul autoritatilor publice, dupa
actele de stare civila ;

- Inainteaza registrele de stare civila dupa completare , in termen de 30 de zile (
exemplarul II) la serviciul de resort al judetului ;



- Inainteaza in termenele legale sau stabilite diverse statistici, livrete militare,
cartile de identitate ale celor decedati, la organele de specialitate ;

- la masuri de reconstituire a registrelor de stare civila pierdute ori distruse dupa
exemplarele existente la organul judetean de specialitate ;

- Ofera consultanta de specialitate si organizeaza in cele mai bune conditii
oficierea casatoriilor ;

- Intocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie si de deces si situatii cu
privire la starea civila si le transmite tertilor solicitanti in termenele legale prevazute si
Directiei Judetene de Statistica Maramures ;

- Intocmeste actele de nastere ca urmare a adoptiilor cu efecte depline de
comunicare a acestora la locul nasterii ;

- Efectueaza inventarierea anuala in luna decembrie a documentelor de stare civila
si inainteaza spre aprobare procesul verbal de inventariere, conducerii executive ;

- Intocmeste actele necesare schimbarii de nume ;

- Transcrie actele de nastere, casatorii si deces din strainatate ;

- Completeaza si elibereaza livretele de familie si opereaza in acestea mentiunile
necesare a fi consemnate ;

- Desface casatoria din care nu au rezultat copii prin procedura administrativa
prevazuta de lege ;pacitatii in administratia publica ;

- Inregistreaza toate cererile, in registrele corespunzitoare fiecarei categorii de
lucrari, in conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

- Inlocuieste pe perioada concediului si in alte situatii persoana responsabila cu
evidenta populatiei:

- Preia imaginea cetatenilor care solicita eliberarea actelor de identitate :

- Actualizeaza datele in vederea producerii cértilor de identitate;

- Actualizeazd baza de date cu datele privind persoana fizicd, in baza
comunicdrilor inaintate de ministerele si alte autoritati ale administratiei publice centrale
si locale, precum si a documentelor prezentate de cetiteni cu ocazia solutionarii cererilor
acestora,

- Preia in Registru National de Evidenta a Persoanelor, datele privind persoana
fizicd, in baza comunicarilor nominale pentru nascutii vii, cetiteni romani, ori cu privire
la modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor in vérstd de 0 - 14 ani, precum
si actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulti ca
persoanele decedate nu au avut acte de identitate;

- Raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise
in formularele necesare eliberarii actelor de identitate;

- Colaboreaza cu formatiunile de politie organizand in comun actiuni si controale
in vederea identificarii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evidenta a
persoanelor, precum si a celor urmarite in temeiul legii;

- Asigurd aplicarea mentiunilor corespunzitoare in actele de identitate ale
cetafenilor romani fata de care s-a luat masura interdictiei de a se afla in anumite
localitati sau de a parasi localitatea de domiciliu ;

- Identificd, pe baza mentiunilor operative, elementele urmarite, cele cu interdictia
prezentei in anumite localitati, etc. si anuntd unititile de politie in vederea luarii
masurilor legale ce se impun;

- Inmaneazi actele de identitate titularilor care au solicitat eliberarea acestora;



- Primeste, Inregistreaza si {ine evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiliilor, asigurand repartizarea lor in cadrul serviciului;

- Actualizeaza Registru National de Evidenta a Persoanelor cu informatii din
cererile cetdtenilor pentru eliberarea actului de identitate, precum si din comunicarile
autoritdtilor publice prevazute de lege;

- Alte atributii date de Primarul comunei Valea Chioarului

Bibliografia si tematica de concurs: Pentru ocuparea pe durata nedeterminata a
functiei publice de
executie de Referent, clasa III, grad professional superior la compartimentul
SPCLEP- stare civila:

- Constitutia Romaniei, republicatd;

- Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019, privind Codul administrativ-Partea a I11-a
Administratia publica locala si 111 : Statutul functionarilor publici al Partii a VI-a, Statutul
functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din administratia publica si evidenta
personalului platit din fonduri publice;

- Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicartd cu modificarile si completirile ulterioare.

- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de samse si de tratament intre femei ti barbati,
republicatd , cu modificarile si completarile ulterioare.

- Legeanr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicatd cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Hotérérea nr. 64/2011 pentru aprobarea metodologiei cu privier la aplicarea unitara a
dispozitiilor in materie de stare civila, cu m odificarile si completirile ulterioare.

- ORDONANTA DE URGENTA A GUVERNULUI Nr. 97/2005 privind evidenta,

domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani*), republicati cu modificarile si
completdrile ulterioare:

- HOTARARE Nr. 295 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a
dispozitiilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si
actele de identitate ale cetatenilor romani, precum si pentru stabilirea formei si continutului actelor de
identitate, ale dovezii de resedinta si ale cartii de imobil.

- Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) (Text cu relevanta pentru SEE) -
(General Data Protection Regulation - GDPR).

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public ., cu
modificarile si completarile ulterioare.

Nota: - La studierea actelor normative din bibliografie si tematica, candidatii vor avea in
vedere toate republicarile, modificarile si completarile intervenite pana la data depunerii
dosarelor de concurs.

RELATII - TEL. 0262 480 436, 0722695401 sau a
Persoana de contact Secretarul General al comunei Valea Chloarulu1 erela
MUNTEANU




ACTE NECESARE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURSUL DE RECTUTARE
PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun European;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari;

e) copia carnetului de munca si dupa caz , a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea
studiilor necesare ocuparii functiei publice;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare;

g) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare pentru effort fizic,
in cazul functiilor publice pentru a caror ocupare este necesara indeplinirea unor
conditii specifice care implica effort fizic si se testeaza prin proba suplimentara

h) cazierul judiciar

1) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa
calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia;

Copiile de pe actele mentionate mai sus, se prezinta in copii legalizate sau se prezinta

actele originale

Vechimea in munca si/ sau in specialitatea studiilor , dobandita dupa data de

01.01.2011 de catre candidatii inscrisi la concursurile organizate in vederea ocuparii

unor functii publice va fi atestata prin adeverinte care vor avea formularul standard

aprobat prin Ordinul Presedintelui ANFP nr. 1972/2013



