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PRIMARUL COMUNEI VALEA CHIOARULUI

DISPOZITIA Nr. 95 /2022
Din 09.05.2022

Privind numirea domnului POP CLAUDIU - VICTOR in functia publica de executie de
consilier , clasa I, grad profesional superior la compartimentul agricol din aparatul de
specialitate al Primarului Comunei Valea Chioarului ,Judetul Maramures

Primarul Comunei Valea Chioarului, judetul Maramures, domnul Ioan Sorin BURDE:;

Constitutia Romaniei ,art.(120) si art. (121) :

Carta Europeana a autonomiei locale adoptatd la Strasbourg la 15 octombrie 1985,
ratificata prin Legea nr. 199/1997 ;

Raportul final al concursului nr. 2609 /03.05.2022, prin care s-a declarat "ADMIS™
candidatul POP CLAUDIU - VICTOR , pentru ocuparea functiei publice de executie de
Consilier, clasa 1, grad profesional superior , la compartimentul agricol din aparatul de
specialitate al Primarului comunei Valea Chioarului, judetul Maramures;

Hotérarea Consiliului local al comunei Valea Chioarului nr.13 din 17.03.2021 privind
modificarea Organigramei, a statului de functii pentru aparatul de specialitate al Primarului
Valea Chioarului, judetul Maramures;

Hotararea Consiliului local al Comunei Valea Chioarului nr. 7/2022 privind aprobarea
bugetului local al comunei Valea Chioarului , pe anul 2020.

Hotéararea Consiliului local al comunei Valea Chioarului nr.7/2020 privind stabilirea
salariilor de baza a functionarilor publici si personalului contractual din aparatul de specialitate
al Primarului comunei Valea Chioarului si serviciilor publice din subordinea Consiliului local,
conform Legii nr. 153/2017.

H.G. 611/2008 - art.76 si 77 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

O.U.G. nr. 57/2019 —art. 388 alin.(2). privind Codul Administrativ;

Legea-Cadru nr. 153/2017 - art. 11 alin. (1), art.10.art. 16 alin.(1-9),art.19, anexa VIII
cap.l lit.A pct.lll si cap. Il lit.A pct. IV privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;

Hotararea nr. 4/2021 pentru stabilirea salariului de bazd minim brut pe tard garantat in
plata.

Ordonanta de Urgenta nr. 130 privind unele masuri fiscal-bugetare, prorogarea unor
termene,precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative.

Legii 554/2004 privind contenciosul administrativ , cu modificarile si completarile
ulterioare;

In temeiul prevederilor art.155 alin.(1) ,lit. (d), alin. (5) lit. (a) si (e), art.196 alin.(1) lit.

(b), art. 197 alin.(1) si alin.(4), art. 199 alin.(1) si (2), art. 200, art. 409 din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul Administrativ.

PRIMARUL COMUNEI VALEA CHIOARULUI, judetul Maramures,
emite prezenta Dispozitie:



Art.1. incepand cu data de 16.05.2022 , se numeste pe perioada nedeterminata in functia
publica de executie de consilier , clasa [, grad profesional superior, gradatia 2 , la
compartimentul agricol din aparatul de specialitate al Primarului Comunei Valea Chioarului
Judetul Maramures domnul POP CLAUDIU - VICTOR , cu domiciliu in Mun. Baia Mare ,
Bld. Republicii , nr, 27, ap. 5, judetul Maramures. identificat cu CI seria MM, nr. 00000,
eliberat de SPCLEP Baia Mare , la data de 14.06.2018, CNP — 100000000000.

Art. 2. Cu aceaasi data se stabilesc drepturile salariale corespunzatoare functiei publice
pentru domnul  POP CLAUDIU - VICTOR , care va beneficia de un salariu de baza brut in
cuantum de ( coeficient 2 + grad.2 vech. =2,257 x 2300 ) = 5191 lei +( indemnizatia de hrana =
347) = 5538 lei brut/luna .

Art.3.Indemnizatia de hrand se mentine la nivelul lunii decembrie 2019 1in valoare de
347 lei si se acorda proportional cu timpul efectiv lucrat in luna anterioara,.

ART 4. Fisa postului se anexeaza la prezenta Dispozitie.

ART.S5. Doamna Munteanu Mirela secretarul general al comunei Valea Chioarului si
compartimentul financiar-contabil din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Valea Chioarului, judetul Maramures, vor duce la indeplinire prevederile prezentei Dispozitii.

Art. 6. Prezenta dispozitie se comunica:

- Institutia Prefectului - Judetul Maramures;
- Compartimentului contabiliate-venituri;

- ANFP

- Domnului Pop Claudiu-Victor ;
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FISA POSTULUI s>
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COMPARTIMENTUL AGRICOL - FOND FUNCIAR

A. INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL

—. 1.Denumirea postului : - CONSILIER - clasa [ .grad profesional superior,
gradatia 2
2.Nivelul postului: - functie publica de executie
3.Scopul principal al postului : - Agricol — Fond Funciar

Efectuarea de maésurdtori topografice pe teren folosind echipamente de masurare specifice;
prelucreaza datele topografice luate din teren sau din alte surse prin instrumente stereoscopice si utilizeaza
aparatura de desen, asistata de calculator, pentru crearea, modificarea si producerea de harti topografice si
alte reprezentari grafice; intocmirea documentatiilor in vederea eliberarii Titlurilor de Proprietate si
inscrierea in cartea funciara; Participara la intocmirea documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului,
pentru studiul de fezabilitate si de mediu, precum si pentru licente de explorare si exploatare.

B CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

1. Studii de specialitate Studii superioare
2.Perfectionari -
3. Cunostinte de operare calculator DA — nivel avansat
. 4.Limbi straine Nu necesita
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare
- spirit de initiativa si atitudine proactiva in munca;
- spirit de echipa si respect reciproc;
- perseverenta, tenacitate, onestitate ;
- responsabilitate si spirit de prevedere ;
- capacitatea de a lucra sub presiunea timpului
- capacitatea de a anticipa consecintele propriilor acte si fapte
- buna capacitate de analiza, sinteza
- buna capacitate de comunicare orala si scrisa
- capacitatea de a fi exemplu in munca ;

6. Cerinte specifice - capacitatea de autopregatire profesionala continua
- disponibilitatea la deplasari in teren pentru indeplinirea sarcinilor de
serviciu ;

7. Competenta manageriala - functie publica de executie

C ATRIBUTIUNILE POSTULUI :
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Analizaza cererile cetatenilor legate de cadastru si fond funciar, raspunde la solicitarile
acestora in termenul legal.

Intocmeste procesele verbale de punere in posesie cu documentatia existenta (ortofotoplan,
planuri de situatie, acte de proprietate),
Intocmeste documentatia catre OCPI pentru eliberarea titlurile de proprietate la legile

fondului funciar Legea 18/1991, Legea 1/2000 legea 247/2005 si pe baza sentintelor
judecatoresti ramase definitive si irevocabile.

Participa la sedintele Comisiei Judetene pe linie de cadastru si OCPI, legate de fondul funciar
si de cadastru.

Consulta hartile cadastrale ale comunei, la solicitarea individuala a cetatenilor si lamureste
cetatenii in limita informatiilor pe care le detine cu privire la situatia tehnico-economica si
juridica a imobilelor si intocmeste documentatiile solicitate, cu respectarea prevederilor legale.

Intocmeste si inregistreaza procesele verbale de punere in posesie si le inainteaza Comisiei
Judetene.

Face parte din comisiile instituite la nivelul primariei date prin dispozitia primarului.

Efectueaza masuratori topografice pe teren folosind echipamente de masurare specifice;
prelucreaza datele topografice luate din teren sau din alte surse prin instrumente stereoscopice
si utilizeaza aparatura de desen, asistata de calculator, pentru crearea, modificarea si
producerea de harti topografice si alte reprezentari grafice;

utilizeaza tehnicile mentionate pentru realizarea si revizuirea hartilor topografice;

Participa alaturi de persoanele autorizate in vederea intocmirii unor documentatii in ceea ce
priveste identificarea, localizarea si delimitarea terenurile Comunei Valea Chioarului .
Intocmeste documentatiile pentru folosirea terenurilor din perimetrele concesionate in vederea
efectuarii operatiunilor de explorare, inclusiv asigurarea acordului proprietarilor si a conditiilor
de acces la aceste terenuri;

Obtine avizele de mediu, certificatele de urbanism si de scoatere din circuitul agricol sau
forestier a terenurilor necesare pentru exploatari;

Executd dezmembréri, alipiri, comasdri si parcelari de terenuri;

Stabileste intalniri cu reprezentantii primarilor sau alti proprietari de terenuri in vederea
efectudrii masuratorilor sau pentru clarificarea situatiei terenurilor;

Reprezinta in instanta comisia locala de aplicare a legii fondului funciar, cu delegarea
conducerii Comunei Valea Chioarului;

Tine evidenta terenurilor agricole si forestiere, aflate in proprietatea Comunei Valea
Chioarului ;

Se deplaseaza in teren pentru efectuarea masuratorilor, a evaluarii de pagube produse fondului
agricol si forestier si participa alaturi de organele de politie la efectuarea anchetelor de stabilire
a faptuitorilor.

Intocmeste situatii statistice si adrese catre terti, la solicitarea sau dispozitia expresa a
primarului Comunei Valea Chioatului.

Participa la expertizele tehnice si juridice dispuse de judecatorii si tribunale, la solicitarea
expertului judiciar.

Intocmeste adeverintele pentru inscrierea imobilelor in Cartea Funciara

Intocmeste raspunsurile solicitate de instantele de judecata in dosarele de Fond Funciar si
Cadastru.

Inlocuieste persoana desemnata prin decizia Primarului Comunei pe perioada concediului de

odihna sau a concediilor medicale si rezolva problemele ce apar pe aceasta linie in perioada in
care titularul postului lipseste.
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Participa la sedintele Comisiei Judetene pe linie de cadastru si OCPI, legate de fondul funciar
si de cadastru.

Asigura consultanta de specialitate si elibereaza contra cost copii dupa documentele din arhiva
Primariei comunei Valea Chioarului.

Responsabil cu intocmirea dosarului privind atribuirea numarului administrativ pentru imobile.
Colaboreaza cu consilierul pe linie de agricultura si consilierul pe linie de impozite si taxe
pentru clarificarea problemelor litigioase sau neclare legate de terenurile agricole.

Aduce la cunostinta prin referat scris, inregistrat la registratura, despre toate neregulile
constatate in indeplinirea atributiunilor de serviciu si respecta prevederile Codului de Conduita
a Functionarilor Publici.

Intretine legatura cu celelalte compartimente si servicii ale Comunei, in limitele stabilite de
superiorii ierarhici;

Pastreza confidentialitatea datelor de orice natura referitoare la agentii economici, persoanele
fizice si juridice ale Comunei si ale institutiei in care lucreaza, despre care ia act in virtutea
indeplinirii atributiunilor de serviciu.

. Respecta prevederile procedurilor in vigoare stabilite si aprobate de conducerea executiva a

Comunei si semneza de luare la cunostinta a acestor proceduri.

Aduce la cunostinta conducerii Comunei Valea Chioarului, prin referat scris, inregistrat la
registratura, despre toate neregulule constatate in indeplinirea atributiunilor de serviciu si
respecta prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare al Comunei Valea
Chioarului.

Indeplineste si alte atributiuni delegate de conducerea executiva a Comunei, precizate in
dispozitii verbale si scrise, semnate de Primarul Comunei.

Respectd normele de prevenirea si stingere a incendiilor

Cunoaste si respecti politica in domeniul calitatii.

Redacteaza rapoarte de specialitate, expunerile de motive, la proiectele de hotarari ale
Consiliului local, in domeniile specifice activitatii;

Indeplineste orice fel de atributii date de catre Primar si Secretarul General al Comunei.
Cunoaste si aplicd Procedurile si instructiunile de lucru interne aferente Sistemului
Managementului calitatii conform cerintei SR EN ISO 9001 : 2000.

[ntocmeste registrul de riscuri pentru compartimentul din care face parte ;

Respecta Normele de Sanatate si Securitate in Munca si Normele de Protectia Mediului
stabilite la nivelul institutiei publice in care lucreaza.

- Asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor normative

in vigoare;

Indosariaza actele justificative cu care lucreaza si le preda pe bazi de proces verbal anual la
arhiva primariei pentru a fi depozitate pe ani de responsabilul de arhiva;.

Urmareste tinerea la zi a dosarelor conform nomeclatorului arhivistic.

Numeroteaza, snuruieste , sigileaza si preda pe baza de proces verbal documentele create in
arhiva Institutiei;

Raspunde material, disciplinar, contraventional, in solitar cu institutia publica, rispunde
administrativ disciplinar, civil sau penal, dupa caz de prejudiciile materiale cauzate institutiei
ca urmare a actiunii gresite sau a inactiunii la timp si de calitate.

Conduce dosarele codificate conform Nomenclatorului Arhivistic;

D. IDENTIFICAREA FUNCTIEI PUBLICE CORESPUNZATOARE POSTULUI
1. Denumire Consilier
2. Clasa Clasa |



3. Gradul profesional Superior
4. Vechimea in specialitatea necesara 7 ani

E. SFERA RELATIONALA A POSTULUI
1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:- subordonat fata de Primarul , Viceprimarul si Secretarul General al Comunei
Valea Chioarului

b) Relatii functionale: cu toti angajatii care ocupa functii si posturi in institutia publica din care face
parte conform organigramei institutiei publice;
¢) Relatii de control: controlul dosarelor in lucru in timpul exercitiului financiar in curs, nedepuse la
arhiva

d) Relatii de reprezentare: reprezinta institutia publica in relatiile cu organele de control pe linie de
specialitate in limita competentelor stabilite

2. Sfera relationala externa :

a) cu autoritati si institutii publice : cu respectarea confidentialitatilor datelor — limitat
b) cu organizatii intenationale : -

¢) cu persoane juridice private : strict in domeniul in care lucreaza cu respectarea conﬁdennahtatn
informatiilor si a secretului de servieiu. - — = T
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3. Limite de competenta : competenta decizionala este Ilm(tata la domeniul in care lucreaza
4. Delegarea de atributiuni si competenta :

F. INTOCMIT DE :

Secretar General: Eufini§g Mirela MUNTEANU

Semnatura WL

Data : 09.05.2022 T

G. LUAT LA CUNOSTINTA

Numele si prenumele: Vigfor

Semnaétura

Data : 09.05.2022 Y
H. CONTRASEMNEAZA

Numele si prenumele: Primar [Hafi Sokin BURDE
Semnétura
Data : 09.05.2022






