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Informatii generale privind postul

Denumirea postului: Muncitor Necalificat
Nivelul postului: functie contractuald de executie
Scopul principal al postului: ingrijire cladiri/ spatiile primariei

- Studii medii
- Abilitati In domeniul curdteniei
- Perfectionarii ( specializari) -daca este cazul

Cerinte specifice:

- Disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii

Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

- Capacitate de implementare

Capacitatea de asumare a responsabilitatilor

Capacitatea de a lucra independent si in echipa

Capacitatea de autoperfectionare si de valorificare a experientei dobandite
Capacitatea de analiza si sinteza

Creativitate si spirit de initiativa

Capacitatea de planificare si de a actiona strategic capacitatea de a gestiona
resursele alocate.

Atributii:
asigura curdfenia si intretinerea spatiilor primariei (birouri, holuri, bai, sala

desedintd CL, Arhiva) si zona aferenta (spatii verzi, trotuar) ori de cate ori este nevoie
(cel putin o data pe zi);

stabileste corect si solicita necesarul de materiale de curatenie pentru a

asigura o activitate fluenta;

asigura Intretinerea si curdtenia in jurul cladirii primariei/curtii interioare —

curtea, scari, amenajarea $i curatarea spatiilor verzi (plantarea de flori, ingrijirea florilor
jrangerea hartiilor si gunoaielor, golirea cosurilor de gunoi din curte, indepartarea
zapezii, etc.);

spalarea pardoselii din hol si din birouri , ori de céte ori este cazul;
maturarea si/sau spalarea incdperilor ori de cate ori este nevoie (cel putin o datd pe

z1) pentru a indeparta urmele de mizerie;

stergerea prafului, a panzelor de pdianjen din birouri si incinta primariet;
spalarea geamurilor ori de cate ori este nevoie in vederea mentinerii aspectului de

curdtenie a primariet;

responsabilitate Tn manuirea si utilizarea materialelor si echipamentelor pe care le
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are 1n primire pentru evitarea avarierilor , distrugerii sau pierderii lor;

- preluarea periodicd a materialelor pentru curdtenie pe care le foloseste conform
destinatiei acestora si in dozajul corespunzator;

- spalarea geamurilor, a usilor, chiuvetelor si a grupurilor sociale;

- pastrarea instalatiilor sanitare in conditii normale de functionare;

- raspunderea pentru bunurile personale ale angajatilor din unitate in timpul
exercitarii atributiilor de serviciu;

- raspunde de pastrarea bunurilor materiale, obiectelor de inventar sau de altd natura
pe care le are in primire;

- dezinfectia grupurilor sanitare;

- zilnic colecteaza deseurile din birouri, holuri si le transporta la pubelele de gunoi din
curtea primariet;

- sa nu paraseasca locul de munca fara aprobarea conducatorului ierarhic;

- saindeplineascd cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios
indatoririle de serviciu si se abtind de la orice fapta care ar putea sa aducd prejudicii
autoritatii sau institutiei publice in care 1si desfasoara activitatea;

- raspunde potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care o
detine, precum si a atributiilor ce-i sunt delegate;

- pastreaza confidentialitatea in legdtura cu faptele, informatiile sau documentele de
care ia cunostinta in exercitarea functiei,

- este interzis sa solicite sau sa accepte, direct sau indirect, pentru dansul sau pentru
altii, in considerarea functiei daruri sau alte avantaje.

- are obligatia de a semnala conducatorului intitutiei orice neregularitate ce apare in
legdtura cu procedurile de lucru stabilite la nivelul unitatii, a oricaror defectiuni aparute la
grupurile sociale, iluminat, gaz, centrald termicd, aere conditionate si alte instalatii
aferente cladii, precum si orice riscuri neprevazute ce ar putea afecta rezultatele activitatii
sale de zi cu zi.

- sa poarte echipamentul corespunzator activitdtilor pe care le desfasoara;

- sa-si insuseasca si sd respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si
sanatatii in munca si masurile de aplicare a acestora;

- sa-si insuseasca si sa respecte masurile si normele de aparare impotriva incendiilor.

- raspunde material, disciplinar, contraventional, 1n solitar cu institutia publica,

- raspunde administrativ disciplinar, civil sau penal, dupa caz de prejudiciile materiale
cauzate institutiei ca urmare a actiunii gresite sau a inactiunii la timp si de calitate.

- indeplineste si alte atributii date de catre Primarul si Viceprimarul comunei
Intocmit de:
1. Numele si prenumele: Munteanu Mirela Eufinia
2. Functia publica de conducere: Secretar General
3. Semnatura,
4. Data intocmirii : /2026

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului :
1. Numele si prenumele:
2. Semnatura:

3. Data: /2026

Contrasemneaza:

1. Numele si prenumete: Burde loan Sorin
2. Functia publica de conducere: PRIMAR
3. Semnatura,

4. Data: /2026



