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               APROBAT 

                    FIȘA POSTULUI                    PRIMAR 
                       Ioan Sorin BURDE 

          Informații generale privind postul 

 

     Denumirea postului: Muncitor Necalificat 

     Nivelul postului: funcție contractuală de execuție 

     Scopul principal al postului: îngrijire clădiri/ spațiile primăriei 

 

- Studii medii 

- Abilități în domeniul curățeniei 

- Perfecționării ( specializări) -dacă este cazul 

 

      Cerințe specifice: 

- Disponibilitate pentru lucru în program prelungit în anumite condiții 

 

      Abilități, calități și aptitudini necesare: 

- Capacitate de implementare 

- Capacitatea de asumare a responsabilităților 

- Capacitatea de a lucra independent și în echipă 

- Capacitatea de autoperfecționare și de valorificare a experienței dobândite 

- Capacitatea de analiză și sinteză 

- Creativitate și spirit de inițiativă 

- Capacitatea de planificare și de a acționa strategic capacitatea de a gestiona 

resursele alocate. 

 

        Atribuții: 

- asigură curăţenia şi întreţinerea spaţiilor primariei (birouri, holuri, băi, sala 

deședință CL,  Arhiva) și zona aferentă (spatii verzi, trotuar) ori de cate ori este nevoie 

(cel putin o data pe zi);  

- stabilește corect și solicită necesarul de materiale de curățenie pentru a 

asigura o activitate fluentă; 

- asigură întreținerea  și curățenia în jurul clădirii primăriei/curții interioare – 

curtea, scări, amenajarea și curățarea spațiilor verzi (plantarea de flori, îngrijirea florilor 

,trângerea hârtiilor și gunoaielor, golirea coșurilor de gunoi din curte, îndepărtarea 

zăpezii, etc.); 

- spălarea pardoselii din hol și din birouri , ori de câte ori este cazul; 

-  măturarea și/sau spalarea încăperilor ori de câte ori este nevoie (cel puțin o dată pe 

zi) pentru a îndepărta urmele de mizerie; 

-  ștergerea prafului, a pânzelor de păianjen din birouri și incinta primăriei; 

- spălarea geamurilor ori de câte ori este nevoie în vederea menținerii aspectului de 

curățenie a primăriei; 

- responsabilitate în mânuirea și utilizarea materialelor și echipamentelor pe care le 
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are în primire pentru evitarea avarierilor , distrugerii sau pierderii lor; 

- preluarea periodică a materialelor pentru curățenie pe care le folosește conform 

destinației acestora și în dozajul corespunzător; 

- spălarea geamurilor, a ușilor, chiuvetelor și a grupurilor sociale; 

- păstrarea instalațiilor sanitare în condiții normale de funcționare; 

-  răspunderea pentru bunurile personale ale angajaților din unitate în timpul 

exercitării atribuțiilor de serviciu; 

- răspunde de păstrarea bunurilor materiale, obiectelor de inventar sau de altă natură 

pe care le are în primire; 

- dezinfecția grupurilor sanitare; 

- zilnic colectează deșeurile din birouri, holuri și le transportă la pubelele de gunoi din 

curtea primăriei;  

   - să nu părăsească locul de muncă fără aprobarea conducătorului ierarhic; 

- sa îndeplinească cu profesionalism, loialitate, corectitudine si în mod conștiincios 

îndatoririle de serviciu si se abțină de la orice faptă care ar putea să aducă prejudicii 

autorității sau instituției publice în care îsi desfășoară activitatea;  

- răspunde potrivit legii de îndeplinirea atribuțiilor ce-i revin din funcția pe care o 

deține, precum si a atribuțiilor ce-i sunt delegate;  

- păstrează confidențialitatea în legătura cu faptele, informațiile sau documentele de 

care ia cunostință în exercitarea funcției;  

- este interzis să solicite sau să accepte, direct sau indirect, pentru dânsul sau pentru 

altii, în considerarea funcției daruri sau alte avantaje.  

- are obligația de a semnala conducătorului intițutiei orice neregularitate ce apare in 

legătura cu procedurile de lucru stabilite la nivelul unității, a oricăror defecțiuni apărute la 

grupurile sociale, iluminat, gaz, centrală termică, aere condiționate și alte instalații 

aferente clădii, precum si orice riscuri neprevăzute ce ar putea afecta rezultatele activițătii 

sale de zi cu zi. 

- să poarte echipamentul corespunzător activităților pe care le desfășoară; 

- să-și însușească și să  respecte prevederile legislației din domeniul securității și 

sănătății în muncă și măsurile de aplicare a acestora; 

- să-și însușească și  să respecte  masurile și normele de aparare impotriva incendiilor. 

- raspunde material, disciplinar, contravențional, în solitar cu instituția publică, 

- răspunde administrativ disciplinar, civil sau penal, dupa caz de prejudiciile materiale  

cauzate institutiei  ca urmare a actiunii gresite sau a inactiunii la timp si de calitate. 

- îndeplinește și alte atribuții date de către Primarul și Viceprimarul comunei 
Întocmit de:  

1. Numele şi prenumele: Munteanu Mirela Eufinia 

2. Funcția publică de conducere: Secretar General 

3. Semnătura, 

4. Data întocmirii : _________/2026 

 

 Luat la cunoştință de către ocupantul postului :  

1. Numele şi prenumele: _______________  

2. Semnătura:  

3. Data: ______/2026  

 

Contrasemnează: 

1. Numele şi prenumetę: Burde Ioan Sorin 

2. Funcția publică de conducere: PRIMAR  

3. Semnătura, 

4. Data: _______/2026 


